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Chapitre 1 : Introduction à l’IA générative : pourquoi on en parle ?

-Copilot for M365 : son fonctionnement et ses principaux 

composants

-Les concepts sémantiques à la base de Copilot for M365

-Le prompting dans M365 Copilot

Chapitre 2 : Les applications de Copilot for M365

-Copilot in Outlook – résumé et redaction des e-mails

-Copilot in Teams – synthèse des points clés de la reunion 

et plans d’actions

-Copilot in Word – résumé et redaction de documents

-Copilot in Excel – analyse et traitement de données

-Copilot in PowerPoint – conception de présentations

-Copilot in Notes and Loop

Chapitre 3 : La mise en œuvre de Copilot sur des use cases ou des

personae

-Use Case ou Persona 1

-Use Case ou Persona 2

-Use Case ou Persona 3

-Use Case ou Persona 4

Les cas d’usages et les Personae sont fournis par Avanade et adaptés 

avec le client lors de la phase de préparation de la formation

Chapitre 4 : Les pratiques pour tirer le meilleur de Copilot for M365

-Générer des invites efficaces

-L’extension de Copilot for M365 avec des plug-ins

-Les connecteurs Microsoft Graph

-La confidentialité et la sécurité

-Vérification des connaissances (Kahoot)

2 heuresCopilot for Microsoft 365

Alors que les environnements de travail deviennent de plus en plus numériques et collaboratifs, la
capacité de tirer parti des outils d'intelligence artificielle (IA) intégrés dans les suites bureautiques
devient un atout incontournable.

Dans un monde où l'efficacité et la réactivité sont cruciales, Copilot offre une assistance précieuse en
permettant de se concentrer sur les tâches à forte valeur ajoutée tout en laissant l'IA gérer les aspects
routiniers et répétitifs

Cette session a pour objectif de vous familiariser avec Copilot, l'assistant IA de Microsoft 365, et de
vous montrer comment il peut transformer et optimiser votre manière de travailler.

• Connaître les concepts de base de Copilot pour Microsoft 365

• Découvrir son utilisation dans les différentes applications Microsoft 365
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Slides

Vidéos

Démos

Intra et InterFormation pratique en présentiel ou distanciel

QuizIntermédiaire

AucunToute personne ayant la licence Copilot for M365 

active et prête à l’utiliser

400 €HT par participant
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